Zarzadzenie nr 1/2024
Dyrektora Teatru Impresaryjnego im. Wlodzimierza Gniazdowskiego
z dnia 2 stycznia 2024r.
W sprawie: wprowadzenia zmian w tresci Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Teatrze
Impresaryjnym im. Wiodzimierza Gniazdowskiego, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 zt wprowadzonego zarzadzeniem nr 4/2023 z dnia 17 kwietnia 2023r.,
a takze przyjecia tekstu jednolitego ww. Regulaminu

Na podstawie Statutu Teatru Impresaryjnego im. Wilodzimierza Gniazdowskiego we
Wioctawku nadanego uchwala nr 68/X1X/2008 Rady Miasta Wioctawek z dnia 14 lipca 2008r.
(tj. ogloszony uchwatg nr XLI11/43/2014 Rady Miasta Wioclawek z dnia 28 kwietnia 2014r.),
§ 6 ust. 1 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Teatru Impresaryjnego im. Wilodzimierza
Gniazdowskiego ustalonego zarzadzeniem nr 1/2022 Dyrektora Teatru Impresaryjnego im.
Wtodzimierza Gniazdowskiego z dnia 26 stycznia 2022r., ktére weszto w zycie z dniem 1 lutego
2022r. oraz w zwigzku z art. 4 pkt 1 w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r.
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1710, 1812, 1933, 2185, z 2023r. poz.
412, 825), zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza si¢ nastepujace zmiany w tresci Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w
Teatrze Impresaryjnym im. Wiodzimierza Gniazdowskiego, ktorych warto$é nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt wprowadzonego zarzadzeniem nr 4/2023 z dnia 17 kwietnia 2023r.:

1) w § 5 zmieniony zostaje ustep 1, ktéry otrzymuje brzmienie: ,, Trybem stosowanym do
udzielania zamowien, ktorych oszacowana zgodnie z zasadami zawartymi w § 4 wartos$é
netto jest réwna lub przekraczajgca 30 000,00 zi, a nie przekraczajgca 50 000,00 zi jest
rozpoznanie rynku.”,

2) w § 8 zmieniony zostaje ustep 2, ktory otrzymuje brzmienie: ,, W przypadku zaméwien
na ustugi i dostawy o wartosci netto od 30 000,00 z# do 50 000,00 zi zawarcie umowy w
Jormie pisemnej z wykonawcq nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture/rachunek lub inny dokument
ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej.”,

2. Ogtasza si¢ tekst jednolity Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Teatrze
Impresaryjnym im. Wiodzimierza Gniazdowskiego, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130
000,00 zt, stanowiqcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dziatu Administracji, ktorego zobowigzuje
si¢ do zapoznania z trescig zalagczonego Regulaminu wszystkich pracownikéw Teatru
Impresaryjnego im. Wiodzimierza Gniazdowskiego..

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Teatru
- poude i .
%m/k% Bud‘zeniuﬂsz

..........................................

(podpis i pieczgtka imienna dyrektora)



zat. nr 1

do zarzadzenia nr 1/2024 Dyrektora Teatru Impresaryjnego im. Wiodzimierza Gniazdowskiego z dnia 2 stycznia 2024r.
w sprawie wprowadzenia zmian w tre$ci Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

w Teatrze Impresaryjnym im. Wiodzimierza Gniazdowskiego, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
wprowadzonego zarzadzeniem nr 4/2023 z dnia 17 kwietnia 2023r., a takze przyjecia tekstu jednolitego ww. Regulaminu

REGULAMIN
udzielania zamo6wien publicznych
w Teatrze Impresaryjnym im. Wlodzimierza Gniazdowskiego we Wloclawku,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt
- tekst jednolity

§ 1.

Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych w Teatrze
Impresaryjnym im. Wtodzimierza Gniazdowskiego we Wioctawku o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000,00 ztotych.

§ 2.

llekro¢ w regulaminie mowa o:

)

2)

3)

4

S)

6)

7)

8)

wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;
ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty w rozumieniu ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1710, 1812, 1933,
2185, z2023r. poz. 412, 825);

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamOwienia albo ofert¢ z najnizszg cena;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Teatr Impresaryjny im. Wlodzimierza
Gniazdowskiego;

zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy

zamawiajagcym, a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

9) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielenia zamoéwien

publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zlotych;

10) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym a

wykonawca, do ktorych stosuje si¢ wlasciwe przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1360, 2337, 2339, z 2023r. poz. 326, 1285).



§3.
Obowiazkiem osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania jest bezstronne oraz
staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§4.

1. Podstawg ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Przed wszczgeiem postgpowania kazdorazowo szacuje si¢ z nalezyta starannoscia wartoé
zamoOwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy:

1) istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych;

2) nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zaméwienia lub wybrania sposobu obliczania
wartosci zamowienia, Ze istnieje ryzyko uniknigcia stosowania przepiséw PZP;

3) nie dochodzi do podziatu zaméwienia na odrgbne zaméwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami;

4) czy wydatek ma pokrycie w budzecie instytucji.

3. Ustalenie wartos$ci szacunkowej moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamdwienia;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia;

4) innych dokument6éw lub analiz wykonanych z nalezytg starannoscia.

4. Szacowanie wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé, zataczajac do dokumentacji
zamOwienia dowody szacowania, ktérymi mogg by¢, w szczegélnosci:

1) oferty cenowe podmiotéw dziatajacych na danym rynku, w tym otrzymane droga mailowa,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ushug i towarow;

3) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujace analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartos$é zaméwienia.

5. Szacunkowg warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

6. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem zlozenia
wniosku zakupowego dla dostaw i ustug i nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem ztozenia
wniosku zakupowego dla rob6t budowlanych.

§5.
30 000,00 zt — 50 000,00 zt
. Trybem stosowanym do udzielania zaméwien, ktérych oszacowana zgodnie z zasadami
zawartymi w § 4 wartos¢ netto jest rowna lub przekraczajaca 30 000,00 zt, a nie przekraczajaca
50 000,00 zt jest rozpoznanie rynku.



2. Rozpoznanie rynku dopuszcza si¢ w nastepujacych formach:
1) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych
min. 2 ofert zawierajacych cen¢ proponowang przez potencjalnych wykonawcow;
2) poprzez wyslanie zapytania do min. 2 potencjalnych wykonaweéw (réwniez poprzez
e-mail).
3. Na potrzeby rozpoznania rynku realizowanego trybie, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 2
(-»zapytanie”) nie wymaga si¢ stosowania wzoréw dokumentéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 4
(,»zapytanie ofertowe”).

§ 6.
50 000,00 zt — 130 000,00 zi

1. Trybem stosowanym do udzielania zamoéwien, ktorych oszacowana zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 4 warto$¢ netto jest réwna lub przekraczajaca 50 000,00 zt i mniejsza niz 130
000,00 zt jest zapytanie ofertowe.

2. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania przygotowuje zapytanie ofertowe,
wysyla zapytanie ofertowe do minimum 3 wykonawcow oraz oglasza jego tres¢ na stronie
podmiotowej BIP Teatru.

3. Informacja powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazweg i adres zamawiajgcego wraz z numerami telefonu i faksu oraz (ewentualnie) adres
poczty elektronicznej;

2) okreslenie sposobu komunikowania si¢ — telefonicznie, faksem lub za pomocg poczty
elektronicznej, ze wskazaniem osoby uprawnionej do kontaktu;

3) termin (okres) realizacji zamowienia,

4) termin otwarcia ofert.

4. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza sie wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

5. Otwarcia, badania i oceny ofert dokonuje uprawniony pracownik Teatru Impresaryjnego im.
Wtodzimierza Gniazdowskiego.

6. Wzor oferty stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

7. Postgpowanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli w danym postepowaniu:

1) nie wplynie zadna oferta;

2) wszystkie oferty zostang odrzucone;

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos¢ srodkow finansowych, jakie zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszyé
kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny z
wykonawcami;

4) procedura obarczona jest niemozliwg do usunigcia wada;

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamoéwienia nie lezy w
interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

6) prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

8. Zastrzega si¢ prawo negocjacji ceny z wybranymi oferentami w drodze przeprowadzenia
postgpowania dodatkowego, w ktérym ztozone oferty dodatkowe nie mogg by¢ mniej korzystne
niz te ztozone uprzednio.




§7.
. Z przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zam6wienia okreslonych w § 5 i 6 sporzadza si¢
protokot.

Wz6r protokotu stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§8.
. Z wykonawca zaméwienia publicznego powinna byé zawarta umowa.
W przypadku zamoéwien na ustugi i dostawy o wartosci netto od 30 000,00 zt do 50 000,00 zt
zawarcie umowy w formie pisemnej z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture/rachunek lub inny
dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;.
W przypadku zamoéwien na ustugi i dostawy o wartosci netto od 50 000,00 zt do 130 000,00 zt
obowigzkowo nalezy zawrze¢ umowg w formie pisemnej. W umowie okresla sie: przedmiot
zamoOwienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.
W przypadku zamdwien na roboty budowlane zawarcie pisemnej umowy jest obowiazkowe bez
wzgledu na warto$¢ zaméwienia. W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe w
umowie okresla si¢: przedmiot zamoéwienia, termin fealizacji, warto§¢ zamoéwienia, kary
umowne i warunki gwarancji.
W' uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od zawarcia pisemnej umowy dotyczacej
zamoOwienia na ustugi lub dostawy.

§9.
W uzasadnionych przypadkach przepisow regulaminu okreslonych w § 5 i 6 nie stosuje si¢ do
zamOwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w szczegdlnosci gdy:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepiséw,

¢) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystyczne;j,

2) ustug prawniczych, ustug doradztwa podatkowego, ustug szkoleniowych, ushug
zwigzanych z opieka techniczng systeméw i programéw komputerowych dziatajacych w
Teatrze, ustug hotelarskich, ustug medialnych (radio, telewizja, prasa, Internet), dostaw
oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania,

3) przedsigwzie¢ z zakresu prowadzonej dziatalno$ci kulturalnej,

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacjg niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogh on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdéwienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie odpowiedniej procedury.



2. W przypadkach wymienionych w ust. 1 pkt 1. konieczne jest sporzadzenie odpowiedniej notatki
stuzbowej zawierajacej uzasadnienie przyczyn odstapienia. Z Wykonawcami, ktérzy zlozyli
oferty w przypadkach ww., mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw
zamOwienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkéw realizacji zaméwienia. Z
przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokot.

§ 10.
1. Wszystkie zamo6wienia publiczne dokonywane przez Teatr podlegajg rejestracji.
2. Wzbr rejestru stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Dyrektor Teatru

~.é§“f(&c'~ét 1
Mf]r:z a Budzeniusz
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Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zi

Wioctawek, dnia ... r.

Teatr Impresaryjny

im. Wlodzimierza Gniazdowskiego
ul. Wojska Polskiego 13

87-800 Wtoctawek

Znak sprawy: ...

(nazwa i adres wykonawcy)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Teatr Impresaryjny im. Wlodzimierza Gniazdowskiego zaprasza do ztozenia oferty na:
Nazwa przedmiotu zamowienia: ...
Termin realizacji zamowienia: ...
Okres gwarangcji: ...
Miejsce i termin ztozenia oferty:
1) oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia ... osobiscie, listem na
formularzu oferty, faksem, pocztg elektroniczna
2) opakowa¢ w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego opatrzonej napisem ...
(nie dotyczy oferty przestanej faksem, pocziq elektroniczng).
Termin otwarcia ofert: ...
Sposob oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty ...
Warunki ptatnosci: ...
Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: ...
tel.: ... ,e-mail : ... .

(podpis osoby upowaznionej)



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt

Znak sprawy: ...

..........................................

(miejscowos¢, data)

Teatr Impresaryjny

im. Wlodzimierza Gniazdowskiego
ul. Wojska Polskiego 13

87-800 Wioctawek

OFERTA

1. Nazwa Wykonawcy: ...

2. Adres Wykonawcy: ...

3. NIP: ...

4. REGON: ...

5. Nrrachunku bankowego: ...

6. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:
1) ceng netto: ... zt (stlownie: ... z}),
2) podatek VAT: ... zt (stownie: ... z}),
3) ceng brutto: ... zt (stownie: ... z).

Deklaruje ponadto:
1) termin wykonania zaméwienia: ... ,
2) okres gwarancji: ...,
. J—

8. Oswiadczam, ze:

=

1) po zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia nie wnosimy do niego zastrzezen,
2) w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do realizacji zaméwienia na
warunkach okreslonych przez zamawiajacego.

9. Zalgcznikami do niniejszego formularza ofertowego sa:
1} wws
Z) sss

(piecze¢ wykonawcy)



Zalgcznik nr 3 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 zt

Protokol z wyboru wykonawcy
na okolicznos$¢ przeprowadzenia zamowienia publicznego
o wartosci od 30 000,00 zt do 130 000,00 zi

1. Opis przedmiotu zamowienia:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

2. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte:

Nr Nazwa i adres oferenta Cena zamowienia Kryteria
oferty [z1] Cena Inne
1.
2.
3.

3. W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano oferte:
Wykonawca: ...
Oferowana cena netto [z1]: ...
Oferowana cena brutto [z1]: ...
Uwagi: ...

4. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego postgpowania informacije:

............................................................................................................................................................

..................................................................................

(imie i nazwisko pracownika) (podpis)

(data i podpis dyrektora Teatru)




Zalgcznik nr 4 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 zt

Rejestr zamowien publicznych

L.p. Data Warto$¢ zamoéwienia Przedmiot Czy zadanie zostal zrealizowane w Oznaczenie UWAGI
udzielenia zamoéwienia ramach projektu dofinasowanego z kontrahenta
zamoéwienia (nazwa zadania) funduszy zewnetrznych (jesli tak, to
Netto Brutto poda¢é nazwe projektu)
I.
2.
3.
4.




