Zarzadzenie nr 1/2021
Dyrektora Teatru Impresaryjnego

im. Wlodzimierza Gniazdowskiego we Wloclawku
z dnia 2 stycznia 2021r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych
w Teatrze Impresaryjnym im. Wiodzimierza Gniazdowskiego we Wioctawku,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt

Na podstawie Statutu Teatru Impresaryinego im. Wlodzimierza Gniazdowskiego we
Wioctawku nadanego Uchwala Nr 68/XI1X/2008 Rady Miasta Wioctawek z dnia 14 lipca
2008r. (Tekst jednolity ogloszony Uchwata Nr XLII/43/2014 Rady Miasta Wloctawek z dnia
28 kwietnia 2014r1.), § 8 pkt. [ ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Teatru Impresaryjnego im.
Wlodzimierza Gniazdowskiego ustalonego Zarzadzeniem Wewnetrznym nr 4/2014 Dyrektora
Teatru Impresaryjnego im. Wiodzimierza Gniazdowskiego z dnia 17 listopada 2014r. oraz w
zwigzku z art. 4 pkt 1 w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019, z 2020r. poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275,
2320), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

I. Ustalam Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych w Teatrze Impresaryjnym
im. Wilodzimierza Gniazdowskiego we Wioctawku, ktorych wartosé nie przekracza kwoty
130 000,00 zI, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzgdzenia. Integralna czescia
ustalanego Regulaminu sa; Zapytanie ofertowe (wzér), Formularz oferty (wzor), Protokot z
wyboru wykonawcy oraz Rejestr zamowien publicznych, stanowigce zafaczniki do
Regulaminu.

2. Do zapoznania pracownikéw Teatru Impresaryjnego im. Wlodzimierza Gniazdowskiego z
trescia przedmiotowego Regulaminu zobowiazuje si¢ Kierownika Dziatu Administracji i
Kadr we wspolpracy ze specjalistg ds. prawnych.

§2.

Niniejszym traci moc zarzadzenic nr 6/2010 Dyrektora Teatru Impresaryjinego im.
Wthodzimierza Gniazdowskiego we Wioclawku z dnia 22 pazdziernika 2010r. wprowadzajgce
Regulamin udzielania zamowien publicznych. ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazone] w
zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro w Teatrze Impresaryjnym im. Whodzimierza
Gniazdowskiego we Wioctawku oraz zarzadzenia zmieniajace ww. Regulamin tj. zarzadzenie
nr 1/2014 Dyrektora Teatru Impresaryjnego im. Wlodzimierza Gniazdowskiego we
Wioctawku z dnia 16 kwietnia 2014r. oraz zarzadzenie nr 1/2017 Dyrektora Teatru
Impresaryinego im. Wiodzimierza Gniazdowskiego we Wioctawku z dnia 1 stycznia 2017r., a
tym samym przestaje obowigzywaé dotychczasowy Regulamin Udzielania Zamowien
Publicznych.
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do Zarzadzenia nr 172021 Dvrektora Teatru Impresarvinego
im. Wiodzimicrza Gniazdowskiego we Wioclawku 7 dnia 2 styeznia 20621r,

REGULAMIN
udzielania zamdéwien publicznych
w Teatrze Impresaryjnym im. Wlodzimierza Gniazdowskiego we Wioclawku,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 060,00 zi

§1.

Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien publicznych w Teatrze
Impresaryjnym im. Wiodzimierza Gniazdowskiego we Wioctawku o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000,00 zlotych.

§2.

Hekro¢ w regulaminie mowa o:

)
2)
3)

4)

6)

7)

8)

9)

wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumied catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannosciy;

dostawach — nalezy przez to rozumiec nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr;
ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadezenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé roboty w rozumieniu ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019r, Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019, z 2020r. poz.
288, 875, 1492, 1517, 2275, 2320);

najkorzystnieisze] ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych sig do przedmiotu
zamdwienia albo oferte z najnizszg cena:

wykonawey - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamdwienia, zloZyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia;

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Teatr Impresaryjny im. Wiodzimierza
Gniazdowskiego;

zamowieniach — nalezy przez 1o rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym, a wykonawca, ktdrych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowtane;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielenia zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 ztotych;

10y umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajgcym a

wykonawca, do ktérych stosuje si¢ whasciwe przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, 2320).
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do Zarzadzenia nr 1/2021 Dyrektora Teatru Impresaryjnego
im. Whodzimierza Gniazdowskiego we Wloclawku z dnia 2 stycznia 2021y,

§ 3.

Obowiazkiem osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie postgpowania jest bezstronne oraz
staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§4.

]. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawey, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta staranno$cia.

2. Przed wszczeciem postepowania kazdorazowo szacuje sig¢ z nalezyty starannoscig wartosc
zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy:

1) istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych;

2) nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zamowienia lub wybrania sposobu obliczania
wartosci zamowienia, Ze istnieje ryzyko unikniecia stosowania przepiséw PZP;

3} nie dochodzi do podzialu zaméwienia na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami;

4) czy wydatek ma pokrycie w budzecie instytucji.

3. Ustalenie wartosci szacunkowe] moze mie¢ charakter:

1} analizy cen rynkowych:

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartos$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw 1 ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy «cen ofertowych zlozonych w  postegpowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gidwnego Urzedu Statystycznego:

4y innych dokumentow lub analiz wykonanych z nalezytg starannoscia.

4. Szacowanie wartosci zamowienia nalezy udokumentowad, zalaczajac do dokumentacii
zamdwienia dowody szacowania, ktérymi moga by¢. w szczegoéinosci:

1) oferty cenowe podmiotow dziatajacych na danym rynku.

2) wydruki z¢ stron internetowych zawierajacych ceny usfug i towarow;

3) kopie ofert jub uméw z innych postgpowan (obejmujace analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartos¢ zamowienia;

4) notatke stuzbowa z przeprowadzonych rozméw telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami/dostawcami.

5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju. zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

6. Szacunkowa wartoé¢ zamdwienia ustala sie nie wezesniej niz 2 miesigee przed dniem ziozenia
wniosku zakupowego dla dostaw i uslug i nie wezesniej niz 6 miesigey przed dniem zlozenia
wniosku zakupowego dla robot budowlanych.

e



L

Zal ar

do Zarzadzenia nr 1/2021 Dyrektora Teatru Impresaryjnego
im. Wlodzimierza Gniazdowskiego we Wloctawku z dnia 2 stycznia 2021r.

§5.
10 000,00 zi - 50 000,00 7zl

Trybem stosowanym do udzielania zamoéwien. ktorych oszacowana zgodnie z zasadami
zawartymi w § 4 wartosé netto jest réwna lub przekraczajgca 10 000,00 71, a nie przekraczajaca
50 000,00 zt jest rozpoznanie rynku.
Rozpoznanie rynku dopuszeza sie w nastepujacych formach:

1) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych

min. 2 ofert zawierajgcych cen¢ proponowang przez potencjalnych wykonawcow:
2) poprzez wyslanie zapytania do min, 2 potencjalnych wykonawcow,

3) w inny wlasciwie udokumentowany sposob, w szczegoinosci zawierajgcy informacje o
proponowanych cenach oraz warunkach realizacji zamowienia.
Na potrzeby rozpoznania rynku realizowanego trybie, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 pkt 2
(..zapytanie”) nie wymaga sie stosowania wzoréw dokumentéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 4
{..zapytanie ofertowe™).

§ 6.
30 000,00 zt — 130 000,00 21

Trybem stosowanym do udzielania zamoéwien. ktérych oszacowana zgodnie z zasadami
okrestonymi w § 4 wartos¢ netto jest rowna lub przekraczajgea 50 000.00 zt i| mniejsza niz 130
000,00 zt jest zapytanie ofertowe.
Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania przygotowuje zapytanie ofertowe,
wysyia zapytanie ofertowe do minimum 3 wykonawcow oraz oglasza jego tres¢ na stronie
podmiotowej BIP Teatru.
Informacja powinna zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwe i adres zamawiajacego wraz z numerami telefonu i faksu oraz (ewentualnie) adres
poczty elektronicznej;
2) okreslenie sposobu komunikowania si¢ — telefonicznie, faksem lub za pomocg poczty
elektronicznej, ze wskazaniem osoby uprawnionej do kontaktu:
3) informacie o terminie (okresie) realizacji zamowienia,
4) informacje o terminie otwarcia ofert,
5) informacje o moziiwosci otrzymania dokumentow ofertowych,

Zapytanie ofertowe, o ktoérym mowa w ust. 1. sporzadza sie wg wzoru stanowigcego zatgeznik nr
1 do niniejszego regulaminu.
Otwarcia, badania 1 oceny ofert dokonuje zespdl powolany przez Dyrektora Teatru
Impresaryjnego im. Wiodzimierza Gniazdowskiego.
Wzor oferty stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:

1} nie wptynie Zzadna oferta;

2) wszystkie oferty zostana odrzucone;
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im. Wlodzimierza Gniazdowskiego we Wloclawku z dnia 2 stycznia 2021r.

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokosé srodkow finansowych, jakie zamawiajacy
moze przeznaczyé na realizacje zaméwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszyc
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty. z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny z
wykonawcami;

4) procedura obarczona jest niemozliwg do usunigcia wada;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w
interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

6) prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

§7.

Z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia okreslonych w § 5 1 6 sporzadza sig
protokol.
Wzdr protokotu stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§8.
7 wykonawca zamdéwienia publicznege powinna by¢ zawarta umowa.
W przypadku zamowien na ustugi i dostawy o wartodei netto od 10 000,00 zi do 50 000,00 zt
zawarcie umowy w formie pisemnej z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakiurg/rachunek lub inny
dokument ksiegowy o rownowazne] wartosci dowodowej.
W przypadku zamowien na ustugi i dostawy o wartosci netto od 50 000,00 zt do 130 000,00 zt
obowiazkowo nalezy zawrzeé umowe w formie pisemnej. W umowie okresla sig: przedmiot
zambwienia, termin realizacji, warto$¢ zaméwienia, kary umowne 1 warunki gwarancji.
W przypadku zamowien na roboty budowlane obowigzuje zawarcie pisemnej umowy bez
wzgledu na warto$¢ zaméwienia. W przypadku zaméwief na roboty budowlane i projektowe w
umowie okresla si¢: przedmiot zamowienia, termin realizacji, warto$¢ zamoOwienia, kary
umowne i warunki gwarancji.
W uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od zawarcia pisemnej umowy dotyczace]
zamodwienia na ustugi lub dostawy.

§9.

W uzasadnionych przypadkach przepiséw regulaminu okreslonych w § 51 6 nie stosuje si¢ do
zamdwien na dostawy i ustugi, roboty budowlane, gdy:
I} dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byc¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze.
b) z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,
¢} w przypadku udzielania zamodwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej, ustug prawniczych, ustug doradztwa podatkowego. ustug

72
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szkoleniowych, uslug zwigzanych z opieka techniczng systemow i programow
komputerowych dziatajacych w Teatrze, ustug hotelarskich, ustug medialnych
(radio. telewizja. prasa, Internet), dostaw oprogramowania lub licencji na
korzystanie z oprogramowania do obstugi Teatru;

2} ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie modgh on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoOwienia. a nie jest mozliwe przeprowadzenie odpowiedniej procedury.

2. W przypadkach wymienionych w ust. 1 konieczne jest sporzadzenie odpowiedniej notatki
stuzbowe] zawierajace] uzasadnienie przyczyn odstapienia. Z Wykonawcami, ktorzy ziozyli
oferty w przypadkach ww., mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkow
zamdwienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamowienia, Z
przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokot.

§ 10.
|. Zamdwienia publiczne objete niniejszym regulaminem podliegaja rejestracji.
2. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu,

Dryreltor Teatru .
J}T Leeece wp

Monika Budzeniusz



hall s

+

o0 ~1 O Lh

Zal prl
do Zarzgdzenia nr 172021 Dyrektora Teatru Impresaryjnego
im. Wlodzimierza Cniazdowskiego we Wloclawku z dnia 2 stycznia 2021r,

Zalgeznik Nr | do Regulaminu udzielania zamowien publiczuyeh,
ktorveh wartos$é nie przekracza kwaoty 130 000,00 21

Wioctawek, dnia ... r.

Teatr Impresaryjny

im. Wlodzimierza Gniazdowskiego
ul. Woijska Polskiego 13

87-800 Whoclawek

Znak sprawy: ...

.....................................................

(nazwa i adres wykonawcy)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Teatr Impresaryjny im. Wiodzimierza Gniazdowskiego zaprasza do zlozenia oferty na:
Nazwa przedmiotu zamoOwienia: ...
Termin realizacji zamdwienia: ...
Okres gwarancji: ...
Miejsce i termin ztozenia oferty:
1} oferte nalezy zlozyé w formie pisemne] w terminie do dnia ... osobiscie, listem na
formularzu oferty. faksem. poczig elektroniczna
2) opakowad w jednej kopercie zaadresowane] na Zamawiajacego opatrzone] napisem ...
(nie dotyczy oferty przestanej faksem, poczig elektroniczing).
Termin otwarcia ofert: ...
Sposéh oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty ...
Warunki piatnodci: ...
Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: ...
tel.; ..., e-mail ;...

(podpis osoby upowaznionej)



Zalgezntk N 1 do Regulaminu udsielania zamdwien publicznych,
ktéryeh wartosé wie przekracza fovory 130 000,00 2

Wioclawek, dnia ... 1.

Teatr Impresaryjny

im. Wiodzimierza Gniazdowskiego
ul, Wojska Polskiego 13

87-800 Wioctawek

Znak sprawy: ...

(nazwa i adres wykonawcy)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Teatr Impresaryjny im. Wiodzimierza Gniazdowskicgo zaprasza do zlozenia oferty na:
Nazwa przedmiotu zamdwienia: ...

Termin realizacii zamowienia: ...
Okres gwarancji: ...
Miejsce i termin ztozenia oferty:
1) oferte nalezy ziozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia ... osobiscie, listem na
formularzu oferty. faksem. pocztg elektroniczng
2) opakowaé w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego opatrzonej napisem ...
(nie dotyczy oferty przestanef faksem. poczig elekironiczng).
Termin otwarcia ofert: ...
Sposéb oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty ...

Warunki platnoscei: ...

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: ...
tel.: ... .e-mail ' ...

(podpis osoby upowaznionej)

b —
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Zalgeznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznyeh,
kioryeh wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 zf

Znak sprawy: ...

(miejscowosé, data)

Teatr Impresaryjny

im. Wlodzimierza Gniazdowskiego
ul. Wojska Polskiego 13

87-800 Wioctawek

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy: ...
Adres Wykonawcy: ...
NIP: ...
REGON: ...
Nr rachunku bankowego: ...
Oferyje wykonanie przedmiotu zamowienia za:
1) cene netto: ... zt (slownie: ... z1),
2) podatek VAT ... zl (stownie: ... zt).
3) ceng brutto: ... zt (stownie: ... zi).
Dekfaruie ponadto:
1} termin wykonania zamowienia: ... .
2} okres gwarancji: ... .
3 .
Oswiadczam, ze:
I} po zapoznaniu sig z opisem przedmictu zamowienia nie wnosimy do niego zastrzezen,
2) w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do realizacji zamdwienia na
warunkach okreslonych przez zamawiajgeego.
Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego sa:
| I
2)

(pieczel wykonawcey)

o
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im. Wiodzimierza Gniazdowskiego we Wioclawku z dnia 2 stycznia 2021y,

Zalgeznik nr 3 do regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
kidrych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 =4

Protokol
z wyboru wykonawcy na okoliczno$¢ przeprowadzenia zamowienia publicznego
o wartosci od 10 000,00 do 50 000,00 2! oraz 50 060,00 do 130 000,06 zi.

i. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte:

Nr Nazwa i adres oferenta o Cena zamdwienia Kryteria
oferty Izt| Cena Inne
I
2.
3,

3. W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte:
Wykonawca: ...
Oferowana cena netto [z1]: ...
Oferowana cena brutto [zi]: ...
Uwagi: ...

4. Uzasadnienic wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego postgpowania informacie:

(imig i nazwisko pracownika) (podpis)

(data | podpis dyrekiora szkoly)

A
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Zalgeznik nr 4 do regulaminu udzielania zamowien publicznych.

Rejestr zamowien publicznych

kiryeh wartosé nie preekracza kwoty 130 000,00 zf

L.p.

Skrécony opis przedmiotu
zamowienia

Nazwa
wykenawey

Cena zamowienia

Netto Brutto

Data zawarcia
umowy

Imig i nazwisko osoby
przygotowujacej

S




